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Tujuan

1.1. Menjelaskan mekanisme proses dalam pencairan dana penelitian yang akan dilaksanakan
oleh Dosen sebagai peneliti;

1.2. Menjelaskan ketentuan-ketentuan yang berlaku di dalam pencairan dana penelitian agar
proses tersebut dapat berjalan secara tertib;

1.3. Mengkoordinasikan pihak-pihak terkait yang terlibat dalam pencairan dana penelitian.

Deskripsi

Pencairan Dana Penelitian merupakan proses pengeluaran bantuan dana dari STIM Shanti Bhuana
yang dikeluarkan melalui UPT Akuntansi untuk biaya Dosen STIM Shanti Bhuana sebagai peneliti
selama melaksanakan penelitian.

Ruang Lingkup

3.1. Pembahasan standar operasional prosedur (SOP) ini meliputi tentang mekanisme pencairan
dana penelitian, peraturan-peraturan, ketentuan-ketentuan yang berlaku, serta pihak-pihak
yang terlibat di dalam proses pencairan dana penelitian tenaga pendidik;

3.2. Proses pencairan dana penelitian ini dimulai dari UPT Akuntansi mengecek Rencana
Anggaran Biaya PRPM sampai dengan UPT Akuntansi mencairkan dana penelitian;

3.3. Sasaran dari SOP ini adalah UPT Akuntansi STIM Shanti Bhuana, PRPM sebagai pengguna,
Waket | Bidang Akademik, dan Ketua sebagai pengambil keputusan.

Definisi Istilah

4.1. Proposal pencairan dana penelitian merupakan proposal yang berisi tentang pengajuan dana
penelitian dosen yang telah sebelumnya diajukan dalam RKAT STIM Shanti Bhuana, yang
terdiri dari pengajuan dana, kontrak penelitian dan Rencana Anggaran Biaya (RAB);

4.2. Pusat Riset dan Pengabdian Masyarakat (PRPM) adalah pusat yang bertanggung jawab atas
kegiatan penelitian dan pengabdian masyarakat yang dilaksanakan oleh tenaga pendidik di
STIM Shanti Bhuana;

4.3. Dosen adalah adalah tenaga professional yang bertugas merencanakan dan melaksanakan
proses pembelajaran, menilai hasil pembelajaran, melakukan pembimbingan dan pelatihan,
serta melakukan penelitin dan pengabdian kepada masyarakat.

Referensi

5.1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

5.2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi;

5.3. Peraturan Presiden Nomor 60 Tahun 1999 Tentang Pendidikan Tinggi;

5.4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Dan
Pengelolaan Pendidikan Tinggi;

5.5. STATUTA STIM Shanti Bhuana Tahun 2016.
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6. Ketentuan

6.1. UPT Akuntansi mengeluarkan dana penelitian yang akan dilakukan oleh Dosen sesuai dengan
proposal yang diajukan dan sudah disetujui oleh Pusat Riset dan Pengabdian Masyarakat
(PRPM)

6.2. UPT Akuntansi diharapkan harus selalu berkoordinasi dengan Ketua terkait tentang
pencairan dana penelitian Dosen;

6.3. Laporan pencairan penelitian harus dibuat dan dilaporkan setiap 3 bulan, 6 bulan, dan 1
tahun;

6.4. UPT Akuntansi diharapkan untuk membuat laporan pencairan dana penelitian Dosen;

7. Pihak Terkait
7.1. Penetapan
Ketua STIM Shanti Bhuana;
7.2. Pelaksana
7.2.1.Waket | Bidang Akademik;
7.2.2.UPT Akuntansi;
7.2.3.Pusat Riset dan Pengabdian Masyarakat (PRPM);
7.2.4.Dosen sebagai peneliti;
7.3. Evaluasi
Bendahara;
7.4. Pengendalian
Pusat Kendali Mutu (PKM).

8. Prosedur
8.1. Persiapan
8.1.1.UPT Akuntansi mengecek Rencana Anggaran Biaya (RAB) yang di ajukan oleh peneliti
untuk melakukan penelitian.
8.2. Pelaksanaan
8.2.1.Peneliti mengajukan proposal pencairan dana penelitian kepada Waket | Bidang
Akademik, dan Kaprodi untuk ditandatangani.
8.2.2.Peneliti menyerahkan proposal usulan penelitian yang dilengkapi dengan RAB kepada
PRPM.
8.2.3.PRPM mengumpulkan proposal usulan penelitian yang dilengkapi RAB milik peneliti
yang mengusulkan penelitian.
8.2.4.Peneliti mengajukan kontrak penelitian kepada Ketua untuk ditandatangani.
8.2.5.Peneliti menyerahkan proposal pencairan dana penelitian kepada UPT Akuntansi.
8.2.6.UPT Akuntansi mencairkan dana penelitian sesuai dengan proposal yang diajukan oleh
peneliti;
8.3. Pengendalian dan Pemantauan
8.3.1.Ketua memantau proses pencairan dana penelitian peneliti melalui PRPM dan
Bendahara;
8.3.2.Waket | Bidang Akademik mengendalikan dan memantau proposal pencairan dana
penelitian yang telah dilakukan oleh peneliti;
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8.3.3.UPT Akuntansi mengendalikan serta mempertanggungjawabkan pencairan dana
penelitian dan membuat laporan keuangan setiap bulannya.

9. Dokumen Terkait
9.1. Proposal pencairan dana penelitian;
9.2. Kontrak penelitian;
9.3. Rencana Anggaran Biaya PRPM;
9.4. Laporan Triwulan;
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10. Flowchart
PENCAIRAN DANA PENELITIAN
Pelaksana
No Aktivitas UPT Waktu Output
PRPM Peneliti L
Akuntansi
Persiapan
1. Mengecek Rencana Anggaran Biaya (RAB) 1 hari Rencana
yang di ajukan oleh peneliti untuk ( ' Anggaran Biaya
melakukan penelitian PRPM
Pelaksanaan
2. Mengajukan proposal pencairan dana 1 hari Proposal
penelitian kepada Waket | Bidang Akademik, 1™ pencairan dana
dan Kaprodi untuk ditandatangani —T penelitian
% Menyerahkan proposal usulan penelitian L 30 menit Proposal
yang dilengkapi dengan RAB kepada PRPM pencairan dana
— penelitian
4. Mengumpulkan proposal usulan penelitian ‘
yang dilengkapi RAB milik peneliti yang
mengusulkan penelitian :
5. Mengajukan kontrak penelitian kepada 1 hari Kontrak
Ketua untuk ditandatangani > J penelitian
6. Menyerahkan proposal pencairan dana 30 menit Proposal
penelitian kepada UPT Akuntansi pencairan dana
penelitian
7. Mencairkan dana penelitian sesuai dengan 1 minggu

proposal yang diajukan oleh peneliti
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