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1. Tujuan

1.2.

1.3.

. Menjelaskan mekanisme pelaksanaan kegiatan seminar pembahasan proposal penelitian di

STIM Shanti Bhuana;

Menjelaskan ketentuan-ketentuan yang menjadi acuan dalam melaksanakan seminar
pembahasan proposal penelitian;

Mengkoordinasikan pihak-pihak yang terlibat dalam pelaksanaan seminar pembahasan
proposal penelitian.

2. Deskripsi
Seminar pembahasan proposal penelitian merupakan kegiatan seminar yang dilakukan oleh dosen
peneliti dalam mempresentasikan proposal penelitian yang sebelumnya telah lolos seleksi dari

desk evaluasi proposal kepada Pusat Riset Pengabdian Masyarakat, Waket | Bidang Akademik dan
dinilai oleh penilai internal atau reviewer.

3. Ruang Lingkup

3.1.

3.2

3.3.

Pembahasan SOP seminar pembahasan proposal penelitian ini meliputi tentang mekanisme
pelaksanaan, ketentuan-ketentuan, peraturan-peraturan yang berlaku, serta pihak-pihak
yang terlibat dalam pelaksanaan seminar pembahasan proposal penelitian;

Proses kegiatan seminar pembahasan proposal penelitian dimulai dari Pusat Riset dan
Pengabdian Masyarakat menginformasikan proposal penelitian yang lolos seleksi desk
evaluasi kepada para dosen peneliti sampai dengan Waket | bidang akademik memberikan
verifikasi laporan pertanggungjawaban dan tindakan perbaikan oleh PRPM;

Sasaran dari SOP seminar pembahasan proposal penelitian adalah Dosen Peneliti sebagai
pelaksana dan pengguna, PRPM dan Waket | Bidang Akademik sebagai pengguna, Penilai
Internal sebagai penilai dan pengguna.

4. Definisi Istilah

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan dengan tugas utama mentransformasikan,
mengembangkan dan menyebarluaskan ilmu pengetahuan, teknologi melalui pendidikan,
penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat;

Penelitian adalah kegiatan yang dilakukan menurut kaidah dan metode ilmiah secara
sistematis untuk memperoleh informasi, data, dan keterangan yang berkaitan dengan
pemahaman dan/atau pengujian suatu cabang pengetahuan dan teknologi;

Peraturan yang berlaku adalah peraturan dan perundangan yang ditetapkan oleh Pemerintah
Republik Indonesia dan masih berlaku;

Proposal penelitian adalah suatu pedoman rencana kerja yang terdiri atas semua unsur-unsur
pokok dalam proses penelitian;

Seminar adalah kegiatan pertemuan untuk membahas suatu karya ilmiah atau penelitian
yang dipimpin oleh seorang ahli yang mumpuni dalam bidang yang sedang dibahas;

Standar nasional penelitian adalah kriteria minimal tentang sistem penelitian pada perguruan
tinggi yang berlaku di seluruh wilayah hukum Negara Kesatuan Republik Indonesia.
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5. Referensi

5.1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

5.2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi,
Bagian Kesepuluh Pasal 45 dan Pasal 46 Tentang Penelitian;

5.3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan Perguruan Tinggi, Bagian Kedua Pasal 6;

5.4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 44
Tahun 2015 Tetang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

5.5. STATUTA STIM Shanti Bhuana Tahun 2016, Bab V Pasal 22 Tentang Penelitian;

5.6. Rencana Strategis STIM Shanti Bhuana Tahun 2017-2021;

5.7. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal STIM Shanti Bhuana, Tahun 2017.

6. Ketentuan
6.1. Kegiatan seminar pembahasan proposal penelitian dilakukan selama 1 (satu) tahun sekali;
6.2. PRPM bertanggung jawab atas pelaksanaan kegiatan seminar pembahasan proposal
penelitian;
6.3. Standar penilaian penelitian merupakan kriteria minimal penilaian yang meliputi:
6.3.1.Proses dan hasil penelitian yang dilakukan secara terintegrasi dengan prinsip penilaian
paling sedikit edukatif, objektif, akuntabel, dan transparan yang merupakan penilaian
yang prosedur dan dan hasil penilaiannya dapat diakses oleh semua pemangku
kepentingan;
6.3.2.Harus memperhatikan kesesuaian dengan standar hasil, standar isi, dan standar proses
penelitian;
6.3.3.Penggunaan metode dan instrumen yang relevan, akuntabel, dan dapat mewakili
ukuran ketercapaian kinerja proses dan pencapaian kinerja hasil penelitian dengan
mengacu ketentuan dan peraturan perguruan tinggi;
6.4. Standar isi penelitian merupakan kriteria minimal yang meliputi:
6.4.1.Kedalaman dan keluasan materi penelitian dasar dan penelitian terapan;
6.4.2.Berorientasi pada luaran penelitian yang berupa penjelasan atau penemuan untuk
mengantisipasi suatu gejala, fenomena, kaidah, model, atau postulat baru;
6.4.3.0rientasi pada luaran penelitian yang berupa inovasi serta pengembangan ilmu
pengetahuan dan teknologi yang bermanfaat bagi masyarakat, dunia usaha, dan
industri;
6.4.4.Mencakup materi kajian khusus untuk kepentingan nasional;
6.4.5.Memuat prinsip-prinsip kemanfaatan, kemutakhiran, dan mengantisipasi kebutuhan
masa mendatang;

7. Pihak-Pihak Terkait
7.1. Penetapan
Ketua STIM Shanti Bhuana;
7.2. Pelaksana
7.2.1.Waket | Bidang Akademik;

SOP STIM SHANTI BHUANA-PEMBAHASAN SEMINAR PROPOSAL PENELITIAN 3




sEXOLAN 4,

Kode 010/SOP/SB/E03/2017
STANDARD OPERATING Tanggal 28 Januari 2017
PROCEDURE Revisi ke- 0
Unit Kerja | PRPM

SEMINAR PEMBAHASAN PROPOSAL PENELITIAN

7.2.2.PRPM;
7.2.3.Dosen Peneliti;
7.2.4.Reviewer;
7.3. Evaluasi
PRPM;
7.4. Pengendalian
Pusat Kendali Mutu (PKM).

8. Prosedur
8.1. Persiapan
8.1.1.PRPM menginformasikan proposal penelitian yang telah lolos seleksi desk evaluasi
kepada para dosen peneliti;
8.2. Pelaksanaan
8.2.1.Dosen peneliti yang proposal penelitiannya telah lolos desk evaluasi kemudian
mempresentasikan proposalnya kepada reviewer;
8.2.2.Reviewer menilai proposal penelitian dosen peneliti yang telah dipresentasikan dengan
mengacu pada buku panduan penelitian Kemenristekdikti;
8.2.3.Reviewer memberikan nilai hasil seminar pembahasan proposal kepada PRPM untuk
dilaporkan;
8.2.4.PRPM memasukkan hasil penilaian seminar pembahasan proposal yang diberikan
Reviewer ke Simlitabmas, dengan meliputi nilai, dana penelitian, dan jangka waktu
penelitian;
8.2.5.PRPM bersama dengan Waket |, Ketua, dan Dosen melaksanakan rapat evaluasi seminar
pembahasan proposal penelitian, membahas tentang faktor pendukung dan faktor
penghambat dalam pelaksanaan seminar proposal penelitian tersebut;
8.2.6.Waket | bidang akademik menentukan tindakan perbaikan yang harus dilakukan untuk
pelaksanaan seminar pembahasan proposal penelitian periode berikutnya;
8.2.7.PRPM membuat laporan pertanggungjawaban yang disertakan dengan langkah tindak
lanjut perbaikan;
8.2.8.PRPM memberikan laporan pertanggungjawaban kepada Waket | bidang akademik;
8.2.9.Waket | bidang akademik memverifikasi laporan pertanggungjawaban dan tindakan
perbaikan yang diberikan oleh PRPM;
8.3. Pengendalian dan Pemantauan
8.3.1.Waket | bidang akademik memantau kegiatan pembahasan seminar proposal penelitian
melalui laporan PRPM;
8.3.2.PRPM bertanggungjawab atas pelaksanaan kegiatan pembahasan seminar proposal
penelitia dari tahap persiapan sampai dengan tahap evaluasi;
8.3.3.PKM mengendalikan seluruh kegiatan penelitian dengan melaksanakan monitoring dan
evaluasi pelaksanaan penelitian.
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9. Dokumen Terkait
9.1. Proposal penelitian;
9.2. Buku panduan penelitian dan pengabdian masyarakat KEMENRISTEKDIKTI;
9.3. Berita acara seminar pembahasan proposal;
9.4. Berita acara evaluasi;
9.5. Laporan pertanggungjawaban.
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10. Flowchart
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No.

Aktivitas

Pelaksana

Waket |

PRPM

Reviewer

Dosen
Peneliti

Waktu

Output

Persiapan

Menginformasikan proposal penelitian yang lolos
seleksi desk evaluasi kepada dosen peneliti

C D

1 hari

Pelaksanaan

Mempresentasikasikan proposal penelitian

1 hari

Proposal
penelitian,
berita acara

Menilai proposal penelitian yang telah
dipresentasikan dengan acuan buku panduan
penelitian Kemenristekdikti

A

1 hari

Memberikan nilai hasil seminar pembahasan
proposal kepada PRPM

25 menit

Memasukkan penilaian hasil seminar
pembahasan proposal ke SIMLITABMAS, meliputi
tentang nilai, dana penelitian, dan jangka waktu
penelitian

1 hari

Bersama dengan Waket |, Ketua, dan Dosen
melaksanakan rapat evaluasi seminar proposal
penelitian

2 jam

Berita acara

Menentukan tindakan perbaikan yang harus
dilakukan untuk pelaksanaan kegiatan
pembahasan seminar proposal tahun selanjutnya

30 menit

Tindakan
perbaikan

Membuat laporan pertanggungjawaban beserta
dengan langkah tindak lanjut perbaikan

Laporan
pertanggung
jawaban

Memberikan laporan pertanggungjawaban
kepada Waket |

30 menit

10.

Memberikan verifikasi laporan
pertanggungjawaban dan tindakan perbaikan
yang diberikan oleh PRPM

i

Laporan yang
terverifikasi
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